
INFORME DE GESTION – CUOTA 02 

Contrato de Prestación de Servicios 

No.4162.010.26.1. 0958-2025. 
FECHA: 27/mar/2025 

 

CONTRATISTA: LEIDY TATIANA VELEZ CUERO 

 DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA Y RECREATIVA 

SUPERVISOR:  ANDRES CAMILO CERVINO TORO 

 
Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en la 
SECRETARIA DE DEPORTE Y LA RECREACION – SUBSECRETARIA DE 
INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA, como parte de la ejecución del contrato: 
No.4162.010.26.1.0958-2025 
 
Cuota dos: 
 

1. Brindar apoyo al líder de zona en los eventos o actividades que se realicen en los 
diferentes escenarios, asegurando su adecuado desarrollo y garantizando el buen 
uso de las instalaciones. 

➢ Presté apoyo a la líder zonal en mesa de trabajo actividad de socialización 
realizada en el Polideportivo Vallegrande con la gestora deportiva y 
coordinadores del programa de fomento con el fin de saber puntos de atención 
en la comuna 21 y articular espacio en los escenarios 

 
2. Brindar apoyo técnico a la comunidad sobre los escenarios asignados y ofrecer 
asistencia técnica a la comunidad en relación con inquietudes y reclamos 
relacionados con las actividades realizadas en los escenarios deportivos y 
recreativos, promoviendo un ambiente de comunicación y solución de problemas. 

➢ No realicé esta actividad relacionada con esta obligación. 
 
3. Brindar apoyo técnico en la revisión del mantenimiento preventivo y correctivo de 
los escenarios deportivos, realizando diagnósticos sobre sus necesidades y 
colaborando con el ingeniero o arquitecto asignado para el posterior mantenimiento, 
y así definir las necesidades de la infraestructura deportiva de los escenarios 
deportivos. 

➢ No realicé esta actividad relacionada con esta obligación. 
 

4. Brindar apoyo técnico al líder de zona, manteniéndolo informado semanalmente 
sobre las incidencias más importantes y relevantes que requieran tratamiento, en 
coordinación con la administración de los escenarios. 

➢ No realicé esta actividad relacionada con esta obligación. 
 
5. Asistir a las reuniones programadas con la coordinación de administración de 
escenarios, presentando los requerimientos solicitados dentro de los plazos 
establecidos.  

➢ Participé en el comité primario, realizado en el Polideportivo Petecuy 2, 
programado por la Líder Zonal, donde se socializó temas de estado físico de 
los escenarios deportivos a cargo de los gestores y revisión de actas como 
cumplimiento de las obligaciones. 

 



6. Brindar apoyo técnico en la elaboración de actas correspondientes a las visitas 
periódicas realizadas a los escenarios deportivos asignados, así como a las 
reuniones, mesas de trabajo con la comunidad y entidades de control. 

➢ Elaboré y entregué las actas correspondientes a las visitas periódicas y de 
seguimiento realizadas a los escenarios deportivos:  

• Parque Recreativo Invicali Desepaz 

• Cancha Múltiple 6 barrio Compartir. 
 

7. Participar activamente en las capacitaciones y cursos que sean asignados por las 
diferentes áreas de la Secretaría del Deporte y la Recreación, con el fin de fortalecer 
las competencias y conocimientos en su área de trabajo. 

➢ Participé en la capacitación de Gestión documental realizada de manera 
virtual, donde expusieron el proceso a seguir con un Orfeo, desde cuando se 
radica por el usuario, los tiempos establecidos, los canales que tienen los 
ciudadanos a la hora de radicar una petición o solicitud ante una entidad y 
como debemos responder.  

 
8. Brindar apoyo técnico en actividades diferentes que le sea asignada por el 
Supervisor del contrato en cumplimiento del objeto del contrato.  
➢ Brindé acompañamiento en la visita técnica realizada en la Cancha Múltiple y 

Gimnasio de Calistenia del Barrio remansos con el arquitecto Jhonier Gonzáles, 
funcionario de la Secretaria del Deporte y la Recreación, para una evaluación del 
escenario y una posible intervención atendiendo solicitud de los usuarios. 

 
 

 
MEDIO DE VERIFICACION: 

https://drive.google.com/drive/folders/1cdwx63U1sx7BkQMZWqNRD2wQ7HS_Khef 
 

 
 
 
 

LEIDY TATIANA VELEZ CUERO  
1.005.784.280 

https://drive.google.com/drive/folders/1cdwx63U1sx7BkQMZWqNRD2wQ7HS_Khef

